Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 1: Zebrastreifen

Zeitvorgabe:
ca. 15 Minuten

Arbeitsauftrage:

Angeregt durch den Zeitungsartikel auf der Riickseite beschliel3t
du, einen Brief an den Burgermeister der Stadt Windsbach zu
schreiben, in dem du darum bittest, einen Zebrastreifen vor dem
Johann-Sebastian-Bach-Gymnasium einzurichten!

Lege einen Schreibplan an, in dem du die W-Fragen beantwortest,
die dein Brief bertuicksichtigen muss! Falls du dich nicht mehr er-
innerst: Schau in deinem Heft nach, welche Fragen das waren!

Uberlege besonders, welche Argumente den Biirgermeister tiber-
zeugen konnten, den Zebrastreifen zu genehmigen! Wie kannst du
seine Einwénde entkréften?

Ein Tipp:

Wenn du mdchtest, kannst du Markierungen im Bericht mit
einem wasserldslichen (1) Folienstift machen. Wenn du kei-
nen besitzt, bekommst du von Frau Bdrger einen.

Losungskontrolle:

Besprich deine L6sung mit Frau Birger!

Zeichnung: Eckehard Lange
Quelle: http://digitale-schule-bayern.de (21.02.2009)

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Station 1: Zebrastreifen

Die Teppichlist

Mit Hilfe eines Teppichs, der wie ein Zebrastreifen gemustert war,
brachte ein 12-jdhriges Madchen am Montag, dem 27.01.09, in
Windsbach kurzfristig den Verkehr zum Erliegen.

Die 12-jahrige Anna Maier, die die 6. Klasse des Johann-Sebastian-
Gymnasiums besucht, argerte sich tber den dichten Verkehr auf der
Moosbacher StraBe in Windsbach vor Schulbeginn, die sie morgens
Uberqueren muss, um zu ihrer Schule zu kommen. Da die Stralie we-
der eine Ampel noch einen Zebrastreifen hat, missen die Schiler lan-
ge warten, bis sie die Stralle Uberqueren kdnnen. Am Montag, dem
27.01.2009, rollte sie den Teppich ihres Kinderzimmers zusammen,
der groRe Ahnlichkeit mit einem Zebrastreifen besitzt und lief zur
Moosbacher StralRe. Als eine kleine Licke zwischen den Autos ent-
stand, rollte Anna den Teppich schnell auf der StralRe aus. Nach dem
ersten Schritt, den sie auf den Teppich machte, hielten alle Autos
quietschend an. Nachdem sie bequem die StraRRe Uberquert hatte, zog
sie den Teppich wieder weg, so dass die Autos weiterfahren konnten.
Die Polizei beliel es bei einer Ermahnung Anna Meiers wegen der
Behinderung des Verkehrs.

Stadtverwaltung Windshaci
Evrster Biwrgermeister Herr Selolel

Hauwptstrafe 15
91575 Windsbaciv

Zeichnung: Eckehard Lange, Bericht nach einem Text von Kathrin Unterreiner
Quelle: http://digitale-schule-bayern.de (21.02.2009)

Pflichtstation

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 2: Betreffzeile

Zeitvorgabe:
ca. 10 Minuten
Arbeitsauftrag:

In der Betreffzeile eines Briefes solltest du dein Anliegen mdglichst knapp und im Nominal-
stil formulieren. Auf dem beiliegenden Arbeitsblatt kannst du das Gben.

(Nimm dir ein Arbeitsblatt aus der Klarsichthille in dieser Mappe.)

Lésungskontrolle:

Die Musterlosung bekommst du von Frau Burger. Vergleiche deine Losung mit der Muster-
I6sung. Verbessere deinen Lésungsvorschlag, falls er nicht mit der Musterlésung Uberein-
stimmt!

Zur
Die Betreffzeile sollte mdglichst knapp formuliert sein. Erlnneru.llg ®

Deshalb solltest du hier Nominalisierungen verwenden.
Nominalisierungen kannst du auf verschiedenen Wegen bilden:

bilden > die Bildung
Oft lassen sich Verben und Adjektive durch das Anhéngen von Nachsilben
wie -ung, -nis etc. nominalisieren.

bilden > das Bilden
Verben lassen sich durch das VVoranstellen eines Artikels zum Nomen machen.

beschweren > die Beschwerde
Oft kannst du ein mit einem Verb verwandtes Nomen verwenden.

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 2: Betreffzeile

Bilde aus folgenden Verben Nominal
beschweren e Beschwerode

anmelden

informieren

benachrichtigen

melden

anzeigen

fahren

erwerben

beantragen

begegnen

reparieren

Aussagekraftige und knappe Betreffzeilen formulieren:
Die folgenden Betreffzeilen sind zu lang geraten und nicht im Nominalstil formuliert.
Suche knappere Formulierungen!

Ich mdchte in den FulRballverein TSV 1860 Windsbach eintreten.
Antrag onf Avnfradume / Anmelding

Schadensmeldung: Fensterscheibe von Nachbarskind beim Ful3ballspielen zerstort

Ich mdchte mich Gber den Englischsprachkurs in London informieren.

Ich bitte um finanzielle Unterstltzung der Schiilerzeitung des Johann-Sebastian-Bach-
Gymnasiums Windsbach durch den Elternbeirat.

Meine Tochter Katharina Muller (6a) ist krank und kann nicht am Unterricht teilnehmen.

Wir mdchten uns Klassenzimmer streichen und bitten das Landratsamt um einen Zuschuss
zum Erwerb der Farbe.

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Losung fur Station 2: Betreffzeile

Bilde aus folgenden Verben Nomina!

beschweren e Beschuwerde

anmelden e Anmeloung, dasy Anmelden
informieren e Information, das Informieren
benachrichtigen Me Benachrichtigung, day Benachwichtigen
melden e Meldung, das Melden
anzeigen Me Anzeige, das Anzeigen

fahren Me Folurt, das Falwren

erwerben der Erwerb, das Erwerben
beantragen der Antrag, days Beantragen
begegnen die Begegnung, das Begegnen
reparieren Me Reparatur, das Reporieren

Aussagekraftige und knappe Betreffzeilen formulieren:
Die folgenden Betreffzeilen sind zu lang geraten und nicht im Nominalstil formu-
liert. Suche knappere Formulierungen!

Ich mdchte in den FulRballverein TSV 1860 Windsbach eintreten.
Antrag ounf Aunfnalune / Anmeloding

Schadensmeldung: Fensterscheibe von Nachbarskind beim Ful3ballspielen zerstort

Schhadevrusmel ldung

Ich méchte mich Gber den Englischsprachkurs in London informieren.
(BiHe um) Informationen iher Englischspracivknrs

Ich bitte um finanzielle Unterstiitzung der Schilerzeitung des Johann-Sebastian-Bach-
Gymnasiums Windsbach durch den Elternbeirat.

(Bitte um finanzielde) Unterstivtzung der Scividerzeitung

Meine Tochter Katharina Mlller (6a) ist krank und kann nicht am Unterricht teilnehmen.
Kronkmeldwng / Kronkieitsonzeige

Wir mdchten unser Klassenzimmer streichen und bitten das Landratsamt um einen Zu-
schuss zum Erwerb der Farbe.

(Butte um) Zuschunss / Beantraguing eines Zuschunsses zum

Strelchen des Klassenz mmers www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
© Regina Burger




Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 3; Puzzle

Zeitvorgabe:
ca. 5 Minuten

Arbeitsauftrag:

Der Brief, den du in dem Briefumschlag findest, wurde versehentlich zerschnitten. Flige die
Teile so zusammen, dass die Teile des Briefes wieder in der richtigen Reihenfolge angeord-
net sind!

Losungskontrolle:
Wenn alle Puzzleteile zueinander passen, sind die Teile des Briefes richtig angeordnet.

Bitte aufrGumen:

Stecke die Teile des Briefes wieder in den Briefumschlag!

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Nora Norgelig Ansbach, 3.03.2009
GartenstraBBe 25

91522 Ansbach

TSV 1890 Ansbach
Gartenstralle 25
91522 Ansbach

R s——

Belistigung durch heriiberfliegende Fullbille

St

Sehr geehrte Damen und Herren,

w

Ich fithle mich durch FuBibélle, die die Spieler Ihres Vereins in meinen Garten
heriiberschieBen, gestort. Ich bitte Sie, die Kosten fiir dre1 Blumentdpfe, die auf diese
Weise zerstort worden sind, zu tibernehmen und grundsétzlich Vorkehrungen zu treffen,
die weitere Schéden verhindern.

Wihrend des Trainings, aber auch wihrend der offiziellen Spiele fliegen regelméBig
FuBbélle in meinen Garten. Zunéchst hatte ich durchaus Verstindnis, aber inzwischen
haufen sich die Vorkommnisse. Am 28.02.2009 habe ich in meinem Garten zehn FuBbélle
gefunden, die offensichtlich von Threm Geldnde stammen. Fiir mich sind mit der
Riickgabe der Bille erhebliche Anstrengungen verbunden, weil ich nicht mehr gut zu Fuf}
bin. SchlieBlich sind am 2.02.2009 auch noch drei meiner Blumentopfe zerbrochen, weil
sie von FuBlbéllen getroffen worden sind.

Sie werden sicher Verstandnis dafiir haben, dass diese Zustinde fiir mich nicht mehr
hinzunehmen sind. Ich bitte um Erstattung der Kosten fiir die Blumentopfe. Beiliegend
finden Sie Quittungen, die den Kaufpreis belegen. Aulerdem erwarte ich, dass Sie es

- zum Beispiel durch das Aufstellen eines Zaunes, wie er um Fullballpldtze herum iiblich
ist - verhindern, dass weiterhin FuBbélle in meinen Garten fliegen.

Schon jetzt mochte ich mich fiir [hr Verstdndnis und Thre Miihe bedanken.

Nora Norgelig

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 4:; Klassenfahrt nach Pottenstein

Zeitvorgabe:
ca. 15 Minuten

Arbeitsauftrag:

Eure Klasse hat bei einem Wettbewerb einen Schullandheimaufenthalt in Pottenstein, einer
Stadt in der Frankischen Schweiz, gewonnen. Steffi Strahl hat sich bereit erklart, einen Brief
an das Tourismusbiro der Stadt Pottenstein mit der Bitte um Informationsmaterial zu schi-
cken. Weil sie sich sehr (iber den Sieg bei dem Wetthewerb gefreut hat, ist inr Brief aber zu
unsachlich und zu weitschweifig formuliert. Kannst du ihr helfen, den Brief zu verbessern?
Streiche die Sétze durch, die unsachliche Formulierungen oder andere Merkmale enthalten,
die nicht zu einem sachlichen Brief passen!

(Du findest den Brief auf einem Arbeitsblatt in einer Klarsichthille in dieser Mappe. Du
kannst dir ein Exemplar nehmen.)

Losungskontrolle:

Die Musterldsung bekommst du von Frau Burger. Vergleiche deine Lésung mit der Muster-
I6sung! Verbessere deinen Losungsvorschlag, falls er nicht mit der Musterlésung tiberein-
stimmt!

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 4:; Klassenfahrt nach Pottenstein

Kannst du Steffi helfen, den Brief zu verbessern?

Streiche die Satze durch, die unsachliche Formulierungen

oder andere Merkmale enthalten, die nicht zu einem L OPSiCht
sachlichen Brief passen!
Fehlep

[

Steffi Strahl Windsbach, 5.03.2009
Gartenweg 27
91575 Windsbach

Tourismusbiiro Pottenstein
Forchheimer StraRe 1
91278 Pottenstein

Bitte um Informationsmaterial
Sehr geehrte Damen und Herren,

stellvertretend fir die Klasse 6a des Johann-Sebastian-Bach-Gymnasiums in Winds-
bach, bitte ich Sie zur Planung unseres Aufenthalts vom 22.06. bis 26.6.2009 im
Schullandheim Pottenstein um Informationsmaterial.

Sie werden es nicht glauben, aber wir haben tatséchlich den ersten Preis in einem
Grammatikwettbewerb gewonnen! Deshalb dirfen wir im Juni ins Schullandheim fah-
ren! Wenn Katja nicht in letzter Minute noch eingefallen wére, was ein Adverb ist,
waére es allerdings nichts mit unserem Sieg geworden! Aber es hat ja doch noch ge-
klappt. Besonders interessieren wirde uns, welche Sehenswirdigkeiten wir in Potten-
stein oder in der N&he besichtigen kdnnten. Wir haben gehort, dass die Fuhrungen
durch die Teufelshohle, die schon mehrere Millionen Jahre alt ist, sehr beeindruckend
sind. Stimmt das? Wir waren lhnen dankbar, wenn Sie uns auch darlber informieren
konnten, welchen Aktivitdten wir nachgehen kénnten. Kann man bei lhnen wirklich
Fossilien finden? Das waére echt cool! Philipp Meier kennt sich damit aus und hat das
behauptet.

Wir bedanken uns schon im Voraus fur die Zusendung der Unterlagen!

Mit freundlichen GrifRen

Steffi Stradd

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Losung fur Station 4:
Klassenfahrt nach Pottenstein

Kannst du Steffi helfen, den Brief zu verbessern?

Streiche die Satze durch, die unsachliche Formulierungen

oder andere Merkmale enthalten, die nicht zu einem VOPSiCht
sachlichen Brief passen!
Fehlep

[

Steffi Strahl Windsbach, 5.03.2009
Gartenweg 27
91575 Windsbach

Tourismusbiro Pottenstein
Forchheimer StraRe 1
91278 Pottenstein

Bitte um Informationsmaterial

Sehr geehrte Damen und Herren,

stellvertretend fir die Klasse 6a des Johann-Sebastian-Bach-Gymnasiums in Winds-
bach, bitte ich Sie zur Planung unseres Aufenthalts vom 22.06. bis 26.6.2009 im
Schullandheim Pottenstein um Informationsmaterial.

Ielappt— Besonders interessieren wurde uns, welche Sehenswurdlgkelten wir in Potten-

stein oder in der Nahe beS|cht|gen konnten. Ww—h&ben—gehen—dass—me—l;uhmngen

smdénmm{—dasD—Ww waren Ihnen dankbar wenn Sle uns auch daruber |nform|eren
konnten welchen Akthltaten wir nachgehen konnten —Kann—man—bei—Lhnen—Mrléreh

Wir bedanken uns schon im Voraus fur die Zusendung der Unterlagen!

Mit freundlichen Grufien

Steffi Strahl

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Station 5: Stil

Zeitvorgabe:
ca. 10 Minuten

Arbeitsauftrag:

Sachliche Briefe werden im Sachstil
formuliert.

Die Formulierungen, die du auf dem
Arbeitsblatt findest, entsprechen nicht
dem Sachstil. Finde fur jede unpassen-
de oder unsachliche Formulierung min-
destens eine geeignete Verbesserung,
die du in einem sachlichen Brief ver-
wenden konntest!

(Nimm dir ein Arbeitsblatt aus der
Klarsichthdille in dieser Mappe.)

Lésungskontrolle:

Pflichtstation

Definition Sachstil:

Im Sachstil driickst du dich méglichst
knapp, genau und sachlich aus. Du willst
keine Spannung erzeugen und darfst dir
keine Wertung erlauben. Naturlich ver-
wendest du auch keine Umgangssprache,
wenn du im Sachstil schreibst.

Die Musterlosung bekommst du von Frau Birger. Vergleiche deine Losung mit der Muster-
I6sung. Verbessere deinen Lésungsvorschlag, falls er nicht mit der Musterlésung Uberein-

stimmt!

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 5: Stil

Die folgenden Formulierungen entsprechen nicht dem Sachstil. Sie sind entweder zu um-
standlich oder unsachlich formuliert.

Finde fur jede unpassende Formulierung mindestens eine geeignete Verbesserung, die
du in einem sachlichen Brief verwenden kénntest! Der Formulierungen unten auf dem
Arbeitsblatt helfen dir dabei. Vervollstandige die Satze mit ihrer Hilfe!

1. Es ware super, wenn sie uns Informationsmaterial schicken kénnten!

2. Ich wirde es toll finden, wenn die Busse spater abfahren konnten.

3. Ich bin mir nicht ganz sicher, glaube aber, dass wir ungeféhr finf Minuten bis zu den
Bushaltestellen laufen.

4. Ich finde es total blod, dass die Fahrrader oft die Turen blockieren.

[ Es sind ... notig. ] [ Es ware hilfreich, ... ]

[ Wir waren lhnen dankbar, ... ] [ Ich wirde mich freuen, ... ]

[ Es wére mir eine Freude, ... ] [ Ich wirde es begriiien, ... ]

[ Ich finde es stérend / unangenehm, ... ]

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Losung fur Station 5: Stil

Die folgenden Formulierungen entsprechen nicht dem Sachstil. Sie sind entweder zu um-
standlich oder unsachlich formuliert.

Finde flr jede unpassende Formulierung mindestens eine geeignete Verbesserung, die
du in einem sachlichen Brief verwenden kénntest! Der Formulierungen unten auf dem
Arbeitsblatt helfen dir dabei. Vervollstandige die Satze mit ihrer Hilfe!

1. Es ware super, wenn sie uns Informationsmaterial schicken kénnten!
Wir wdren llhunew dankpor, wernn Sie ung lnformatiovsmaterial
sehicken konnten. / Wr wikrden wng frewen, wenn Sie .. / Ey
wire hWilfreich, wenn Sie ...

2. Ich wirde es toll finden, wenn die Busse spater abfahren konnten.
lch wirde mice frewen, wenn die Busse spiter abpfaluren kKornun—
ten. / Esy wiwe Wilfreich, wemin die Busse ... / leh wivirde es be~
grifen, werw die Busse ...

3. Ich bin mir nicht ganz sicher, glaube aber, dass wir ungeféhr finf Minuten bis zu den
Bushaltestellen laufen.

Es sind ungefidur fiidf Minwten nitlg, uwm bis zw den Busialte -
stellen zw lanfen

4. Ich finde es total blod, dass die Fahrrader oft die Schultiiren blockieren.
lhe funde ey storend / wnangeneluw, dass die Falurrdoer oft die
Schuwdtivren plockieren,

[ Wir wirden uns freuen, ... ] [ Es wire hilfreich, ... ]

[ Wir wiren Thnen dankbar, ... ] [ Ich wiirde mich freuen, ... ]

[ Es sind ... nétig. ] [ Ich wiirde es begriifien, ... ]

[ Ich finde es stérend / unangenehm, ... ]

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 6: Adverbialsatze

Zeitvorgabe:

ca. 10 Minuten

Arbeitsauftrag:

Auf dem beiliegenden Arbeitsblatt findest du einige Satze, die aus verschiedenen sachlichen
Briefen stammen. Mit ihrer Hilfe kannst du die Bildung und Bestimmung von Adverbialsat-
zen Uben.

(Du findest die Satze, um die es geht, auf einem Arbeitsblatt in einer Klarsichthdlle in dieser
Mappe. Du kannst dir ein Exemplar nehmen.)

Losungskontrolle:

Die Musterlosung bekommst du von Frau Burger. Vergleiche deine Losung mit der Musterlo-
sung! Verbessere deinen Lésungsvorschlag, falls er nicht mit der Musterlésung tberein-
stimmt!

Zur
Erin_nerung o

Adverbialsdtze
helfen dir, den Satzbau abwechs-
lungsreich zu gestalten.

AuBerdem kannst du mit ihrer Hilfe
die logischen und zeitlichen Beziige
(Warum? Wann? ...) deutlich ma-
chen.

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 6: Adverbialsatze

1. Fasse jeweils zwei der Hauptsatze zu einem Satz zusammen, indem du sie mit einer
passenden Konjunktion aus dem Wortspeicher verbindest! Achte auch auf die
Zeichensetzung!

Bestimme auflerdem, um welche Art von Adverbialsatzen es sich handelt!

Konjunktionen:

_damit—

sodass

weil

um... zZzu

Satze:

a)

b)

d)

Konnten Sie uns Informationsmaterial zum Schullandheim schicken?
Wir koénnten uns dadurch selbst ein Bild machen.

Konnten Ste uns nformationsmaterial zum Schullandheim schicken,

damit wir uns selbst ein BLLd machen Ronmnen?

Art des Adverbialsatzes: Flnalsatz

Meine Tochter Katharina Muller kann nicht am Unterricht teilnehmen.
Sie hat Mumps.

Art des Adverbialsatzes:

Die Busse fahren zu frih ab.
Die Schiler, die im Container Unterricht haben, verpassen oft ihren Bus.

Art des Adverbialsatzes:

Die Schuler missen um 12.55 Uhr aus dem Unterricht entlassen werden.
Dann konnen sie die Busse erreichen.

Art des Adverbialsatzes:

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 6: Adverbialsatze

2. Bestimme, um welche Art von Adverbialsatzen es sich handelt!

a) Wir wéren Ihnen dankbar, wenn Sie uns Informationsmaterial schicken kdnnten.

Art des Adverbialsatzes:

b) Ich finde es stérend, dass die Fahrréder oft die Schultlren versperren.

Art des Adverbialsatzes:

c) Daich den Bus verpasste, kam ich zu spat.

Art des Adverbialsatzes:

d) Es sind ungefahr funf Minuten n6tig, um bis zu den Bushaltestellen zu laufen.

Art des Adverbialsatzes:

e) Meine Tochter kann nicht zur Schule kommen, weil sie Windpocken hat.

Art des Adverbialsatzes:

f) Das Gerét ist kaputt, obwohl ich es vorsichtig und sachkundig bedient habe.

Art des Adverbialsatzes:

g) Nachdem ich das Geréat gekauft hatte, bemerkte ich den Schaden.

Art des Adverbialsatzes:

h) Wie Sie dem beiliegenden Kassenzettel entnehmen konnen, ist die Garantiefrist noch nicht
uberschritten.

Art des Adverbialsatzes:

i) Die Garantiefrist noch nicht tberschritten, sodass ich das Recht zur Riickgabe des
MP4-Players wahrnehmen kann.

Art des Adverbialsatzes:

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Losung fur Station 6: Adverbialsatze

1.

Fasse jeweils zwei der Hauptséatze zu einem Satz zusammen, indem du sie mit einer
passenden Konjunktion aus dem Wortspeicher verbindest! Achte auch auf die Zei-
chensetzung!

Bestimme auflerdem, um welche Art von Adverbialsatzen es sich handelt!

Konjunktionen:

_damit—

sodass

weil

um... zZzu

Satze:

a) Konnten Sie uns Informationsmaterial zum Schullandheim schicken?
Wir kdnnten uns dadurch selbst ein Bild machen.

Konnten Ste uns nformationsmaterial zum Schullandheim schicken,

damit wir uns selbst ein BLLd machen Ronmnen?

Art des Adverbialsatzes: Flnalsatz

b) Meine Tochter Katharina Muller kann nicht am Unterricht teilnehmen.
Sie hat Mumps.

Melne Tochter Katharina Miller kRanmn nicht am Untervieht tetlnehmen,

wetl ste Mumps hat.

Art des Adverbialsatzes: Kausalsatz

c) Die Busse fahren zu frih ab.
Die Schiler, die im Container Unterricht haben, verpassen oft ihren Bus.

Die Busse fahven zu frith ab, sodass die Schitler, die Lntervicht i Container

habewn, oft den Bus verpassen

Art des Adverbialsatzes: Konsekutivsatz

d) Die Schiler missen um 12.55 Uhr aus dem Unterricht entlassen werden.
Dann konnen sie die Busse erreichen.

Dle Schitler miussten umt 12.55 Uhr aus demt Unkerrieht entlassen werden,

wm die Busse ervetchen zu kRinnen.

Art des Adverbialsatzes: Finalsatz

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Losung fur Station 6: Adverbialsatze

2. Bestimme, um welche Art von Adverbialsatzen es sich handelt!

e)

9)

h)

)

K)

Wir wéren Ihnen dankbar, wenn Sie uns Informationsmaterial schicken kdnnten.

Art des Adverbialsatzes: Konditlonalsatz

Ich finde es storend, weil die Fahrrader oft die Schultliren versperren.

Art des Adverbialsatzes: Kausalsotz

Da ich den Bus verpasste, kam ich zu spét.

Art des Adverbialsatzes: Kausalsatz

Es sind ungeféhr fiinf Minuten noétig, um bis zu den Bushaltestellen zu laufen.

Art des Adverbialsatzes: Flinalsatz

Meine Tochter kann nicht zur Schule kommen, weil sie Windpocken hat.

Art des Adverbialsatzes: Kausalsatz

Das Gerét ist kaputt, obwohl ich es vorsichtig und sachkundig bedient habe.

Art des Adverbialsatzes:  Kowzessiveatz

Nachdem ich das Gerat gekauft hatte, bemerkte ich den Schaden.

Art des Adverbialsatzes: _ Tewporalsatz

Wie Sie dem beiliegenden Kassenzettel entnehmen konnen, ist die Garantiefrist noch nicht
uberschritten.

Art des Adverbialsatzes; _ Medalsatz

Die Garantiefrist noch nicht tberschritten, sodass ich das Recht zur Riickgabe des
MP4-Players wahrnehmen kann.

Art des Adverbialsatzes:  KonseRutiventz

www.deutsch.digitale-schule-bayern.de
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Station 7: Rechtschreibung und Zeichensetzung

Zeitvorgabe:
ca. 5 Minuten

Arbeitsauftrag:

Martin Bruch hat einen MP4-Player gekauft, der kaputt ist. Er will das Gerat umtauschen
und schreibt deshalb einen Brief an die Firma, die das Gerat verkauft hat. Leider kennt er
sich mit Rechtschreibung und Zeichensetzung nicht besonders gut aus. Korrigiere die Feh-
ler, die er gemacht hat! Verwende einen Farbstift!

(Du findest den Brief, um den es geht, auf einem Arbeitsblatt in einer Klarsichthulle in die-
ser Mappe. Du kannst dir ein Exemplar nehmen.)

Losungskontrolle:

Die Musterlosung bekommst du von Frau Burger. Vergleiche deine Losung mit der Muster-
I6sung. Verbessere deinen Lésungsvorschlag, falls er nicht mit der Musterlésung berein-
stimmt.
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Pflichtstation

Station 7: Rechtschreibung und Zeichensetzung

Korrigiere die Fehler, die Martin Bruch in dem Brief gemacht hat!
Verwende einen Farbstift!
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Lernzirkel sachlicher Brief

Pflichtstation

Losung fur Station 7: V
Rechtschreibung und Zeichensetzung OPSlcht '

ehler
Martin Bruch Windsbach, dem 1.03.2009
Musterweg 25
91575 Windsbach

Elektroschrott GmbH
MalerstraRe 10
98354 Musterstadt

Reklamation
Sehr geehrte Damen und Herren,

Bbeiliegend sende ich lhnen einen MP4-Player (Apple iPod Nano) zuriick, den ich am
20.02.2009 in Hhrer Filiale in Windsbach erworben habe, und bitte um die eErstattung des Kauf-
preises.

Leider ist das Gerat, obwohl ich es vorsichtig und sachkundig bedient habe, kaputt.
Schon unmittelbar nach dem kKauf ist ein stérendes Nebengerausch, namlich ein lautes
kKnistern, zu horen gewesen. Vermutlich ist die Kopfhorerbuchse nicht funktionstiichtig. Wie
sSie dem beiliegenden Kassenzettel entnehmen konnen, ist die Garantiefrist noch nicht uber-
schritten, sodass ich das Recht zur ¥Riickgabe des MP4-Players wahrnehmen kann.

Bitte Uberweisen sSie mir den Betrag von 44,90 Euro, den er gekostet hat, auf mein Kon-
to (Kontonummer 123456, Bankleitzahl 123456, Windsbacher Bankhaus).

Ich bedanke mich fir ilhre Hilfe!

Mit freundlichen Grufien;

Mowtun Bruciv

Einige Regeln, die zur Korrektur dieses Briefes wichtig sind:
o Die Hoflichkeitspronomen (Sie, Ihr MP4-Player, lhnen, ...) schreibt man grof3.

e Nominalisierungen schreibt man ebenfalls groR: die Erstattung, der Kauf, ein Knis-
tern.
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Lernzirkel sachlicher Brief

Wahlstation

Station 8: Anrede- und Gruf3formeln

Zeitvorgabe:
ca. 5Minuten
Arbeitsauftrag:

Welche der Anrede- und GruRformeln auf dem beiliegenden Arbeitsblatt sind flr einen
sachlichen Brief geeignet? Streiche die ungeeigneten durch!

(Du findest die Verben, um die es geht, auf einem Arbeitsblatt in einer Klarsichthille in die-
ser Mappe. Du kannst dir ein Exemplar nehmen.)

Losungskontrolle:

Die Musterldsung bekommst du von Frau Burger. Vergleiche deine Lésung mit der Muster-
I6sung. Verbessere deinen Losungsvorschlag, falls er nicht mit der Musterlésung iberein-
stimmt!
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Lernzirkel sachlicher Brief

Wahlstation

Station 8: Anrede- und Gruf3formeln

Welche der Anrede- und Gruf3formeln sind fir einen sachlichen Brief geeignet?
Streiche die ungeeigneten durch!

[ Meine liebe Frau Meier, ]
[ Verehrter Herr Miller, ]
[ Sehr geehrte Frau Meier, ]
[ Sehr geehrte Damen und Herren, ]
[ Liebe Damen und Herren, ]
[ Sehr geehrte Frauen und Herren, ]
[ Liebe Frau Meier, ]

Mit den allerherzlichsten Wiinschen

Michael Maler Viele GriiRe

Michael Maler

Mit freundlichen GriRRen

Michael Mal Ihr allerwertester
Michael Maler

Ergebenst

Mich L Mad Mit herzlichen GriRen

Michael Maler
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Lernzirkel sachlicher Brief

Wahlstation

Losung fur Station 8: Anrede- und Grul3formeln

Welche der Anrede- und Gruf3formeln sind fir einen sachlichen Brief geeignet?
Streiche die ungeeigneten durch!

P

-_— e
[ Verw ]
,
[ Sehr geehrte Frau Meier, ]
[ Sehr geehrte Damen und Herren, ]
_—_d
[ Liebew ]
-_— e
[ Sehr geehrt und Herren, ]
" -
[ Licbe FrayMeier— ]

-

Mit den allerherzlichsten Wi

Viele GrilRe

Mit freundlichen Gri3en -
Michael Maler
—
Ergebenst
Mi Maler Mit herzlichen GruRen

Michael Maler
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Lernzirkel sachlicher Brief

Wahlstation

Station 9: Irrgarten

Zeitvorgabe:
ca. 5 Minuten

Arbeitsauftrag:
Findest du durch den Irrgarten (auf der Ruckseite) zum Ziel?
Verwende einen wasserldslichen (1) Folienstift! Wenn du keinen besitzt, bekommst du von

Frau Blrger einen.

Ein Tipp:
Wenn du den Merkmalen des sachlichen Briefes folgst, kommst du ganz leicht ans
Ziel.

Vorsicht:
Manche Merkmale des sachlichen Briefes treffen auch auf den personlichen Brief zu.

Lass dich nicht in die Irre flihren!

Falls du dich verirrt hast:
Schau mal in deinem Heft nach, welche Merkmale der sachliche Brief hat.

Es klappt immer noch nicht...:
Du kannst bei Frau Burger einen Losungsbogen abholen, der dir hilft. Markiere mit seiner

Hilfe den Weg durch den Irrgarten!

Nach dem Erreichen des Ziels:
Denke daran, die Karte mit dem Irrgarten nach dem Erreichen des Ziels wieder zu sédubern!

Briefiop mit Absender

H
S
H
H
3
2
o keine 7
o ine Viertung
Uhie schilger o
Sriiche Rede

herziiche GruBformale)

Absicht: 1, nterhaitun,
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Lernzirkel sachlicher Brief

Wahlstation

Station 9: Irrgarten

Sachverhalte ausfiihrlich erklaren

Adresse des Empféngers
F
knapp
© 3
9 O
D c 14
C I a)
g ke 2
c ] I N ——
© o E
Ee; n 0
3 I Ko =
— =
1.9 1 3
N| O e
()]
o) 5
o = o
73 = e
O ) =
< c O
S x 2
21 [1sachliche Sprache ps
é | e
Q@ 2
5 N
@ o
=
spannend erzdhlen

Absicht: Unterhaltung

Nach dem Erreichen des Ziels:
Denke daran, die Karte mit dem Irrgarten nach dem Erreichen des Ziels wieder zu sédubern!
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Lernzirkel sachlicher Brief

Wabhlstation

Losung fur Station 9: Irrgarten

LSachverhalte ausfuhrlich erklaren

Gedankenrede
wortliche Rede

Geflhle schildern

herzliche GruRformelel

spannend erzdhlen

Absicht: Unterhaltung
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Lernzirkel sachlicher Brief

Zusatzstation

Station 10: Lesenacht

Diese Station erst bearbeiten, wenn alle Pflichtstationen bearbeitet sind!

Zeitvorgabe:
ca. 35 Minuten
Arbeitsauftrage:

Im Unterricht hast du bereits Argumente gesammelt, mit denen du den Schulleiter des Jo-
hann-Sebastian-Bach-Gymnasiums, Herrn Rabe, davon tberzeugen kénntest, der Klasse 6a
die Durchflihrung einer Lesenacht im Klassenzimmer zu genehmigen. Schreibe mit Hilfe des
im Unterricht angefertigten Schreibplans einen sachlichen Brief an Herrn Rabe, in dem du um
die Genehmigung bittest! Denke daran, dass du Herrn Rabe mit Argumenten (iberzeugen
musst!

Losungskontrolle:

Gib deinen Aufsatz Frau Birger zur Korrektur!

Johann-Sebastian-Bacih-Gymnasimm
OStD Rabe

Mooshbacier Str. 9

91575 Windshbacih
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Lernzirkel sachlicher Brief

Was ist das Besondere an der Arbeit mit einem Lernzirkel?

Bei der Arbeit mit einem Lernzirkel bist du selbst fur dein Lernen verantwortlich. Je nachdem, wie
sorgsam du arbeitest, kannst du sehr viel oder auch sehr wenig bei der Arbeit mit dem Lernzirkel
lernen. Nimm deine Verantwortung also ernst!

Du darfst in deinem eigenen Tempo arbeiten. Auf jeder Station steht, wie lange die Bearbeitung un-
gefahr dauert. Du musst die Zeitvorgabe aber nicht genau einhalten. Manchmal bist du vielleicht
schneller, manchmal vielleicht auch etwas langsamer.

Vor der Arbeit mit dem Lernzirkel

Leg bitte vor der Bearbeitung des Lernzirkels einen eigenen Schnellhefter an, in den du deinen
Laufzettel abheftest! Die ausgefillten Arbeitsblatter heftest du dann ebenfalls ein.

Der Lernzirkel zum sachlichen Brief
e Der Lernzirkel hat insgesamt zehn Stationen:
Sieben davon sind Pflichtstationen, das heif’t, dass du sie bearbeiten musst.

Zwei Stationen sind Wahlstationen, das heilt, dass du sie bearbeiten kannst, wenn sie dich
interessieren, wenn die anderen Stationen besetzt sind oder wenn du noch Zeit tbrig hast.

Eine Station ist eine Zusatzstation. Sie darf erst bearbeitet werden, wenn alle Pflichtstatio-
nen bereits erledigt sind.

o Jede der Stationen des Lernzirkels steckt in einem Schnellhefter. In dem Schnellhefter sind
jeweils mehrere Blatter mit den Arbeitssauftréagen (diese Bléatter sind lila), damit mehrere
Schiiler gleichzeitig die Arbeitsauftrage lesen kdnnen und die Station bearbeiten kénnen.

So arbeitest du mit dem Lernzirkel
¢ Die Reihenfolge, in der du die Stationen bearbeitest, ist egal.
e Du kannst den Lernzirkel alleine oder zusammen mit einem anderen Schiler bearbeiten.
e \Wenn du eine Station bearbeitest, tragst du das in deinen Laufzettel ein.

e Um die anderen Schiler nicht beim Arbeiten zu stdren, versuchen wir alle, sehr leise zu ar-
beiten. Wenn es dir zu laut ist, teile das den anderen mit, indem du aufstehst und das verein-
barte Handzeichen machst.

e Wenn du Fragen oder Probleme beim Bearbeiten der Stationen hast, kannst du dich mel-
den. Frau Burger wird dir dann helfen.

e Losungskontrolle: Meistens kannst du deine Arbeit selbst mit einem Kontrollbogen durch-
schauen. Du bekommst den Kontrollbogen von Frau Biirger, wenn du ihr zeigst, dass du die
jeweilige Station vollstandig bearbeitet hast. Kontrolliere deine Arbeit immer direkt nach der
Bearbeitung der Station. (Warte mit der Kontrolle also nicht, bis du alle Stationen bearbeitet
hast!) Bringe Frau Burger den Kontrollbogen zuriick, wenn du mit der Kontrolle fertig bist.

e Am Ende einer Lernzirkelstunde: Bitte aufrdumen! Bringe alle Sachen (bis auf den
Schnellhefter mit deinen eigenen Arbeitsblattern) zu Frau Birger, damit sie alles bis zur
nachsten Lernzirkelstunde aufbewahren kann.
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Lernzirkel sachlicher Brief

Laufzettel

Name:

Station Art der Station | voraussichtliche Datum Uhrzeit: Uhrzeit: Bearbeitet?
Arbeitsdauer der Beginn Ende

Bearbeitung

der Bearbeitung

der Bearbeitung

1: Zebrastreifen

Pflichtstation

ca. 15 Minuten

2: Betreffzeile

Pflichtstation

ca. 10 Minuten

3: Puzzle

Pflichtstation

ca. 5 Minuten

4: Klassenfahrt nach
Pottenstein

Pflichtstation

ca. 15 Minuten

5: Stil

Pflichtstation

ca. 10 Minuten

6: Adverbialsatze

Pflichtstation

ca. 10 Minuten

7: Rechtschreibung Pflichtstation | ca. 5 Minuten
und Zeichensetzung

8: Anrede- und Gruf3- | Wahlstation ca. 5 Minuten
formeln

9: Irrgarten Wahlstation ca. 5 Minuten

10: Lesenacht

Zusatzstation

(erst bearbeiten,
wenn alle Pflichts-
tationen erledigt
sind)

ca. 35 Minuten
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Lernzirkel sachlicher Brief

Beispiel: So fillst du den Laufzettel aus...

Station

Pflicht- oder
Wahlstation

voraussichtliche
Arbeitsdauer

Datum
der
Bearbeitung

Uhrzeit:
Beginn
der Bearbeitung

Uhrzeit:
Ende
der Bearbeitung

Bearbeitet?

1. Zebrastreifen

Pflichtstation

ca. 15 Minuten

17.02.2009

.00 Uhr

.25 Uhr
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